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Zatgcznik nr 1
do ogtoszenia o zamobwieniu na ustugi spoteczne

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC | - KURS MAGAZYNIER Z OBSLUGA WOZKOW WIDLOWYCH

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Magazynier z obstugg
wozkow widtowych (Il edycje) umozliwiajgcego uzyskanie kwalifikacji zawodowych oraz
podniesienie umiejetnosci przez ucznidéw uczestniczgcych w projekcie pn. ,Kieruj sie na wiedze -
wsparcie ksztatcenia zawodowego w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie”

. Celem szkolenia jest nabycie przez kursantdw (ucznidw technikum) wiedzy, umiejetnosci

praktycznych i kwalifikacji zawodowych niezbednych do wykonywania zawodu magazyniera
z obstugg wozka widtowego.

Liczba uczestnikéw kursu:

Maksymalnie 10 oséb w Il edycjach — po 5 os6b w kazdej edycji.

Termin realizacji | edycji kursu: | kwartat 2021 r. / nie pézniej niz do 31.03.2021 r.
Termin realizacji Il edycji kursu: | kwartat 2022 r. / nie p6ézniej niz do 31.03.2022 r

IV. Szczeqotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Magazyniera z obstugg wozkéw widtowych”, ktéry
obejmuije:

e Zajecia teoretyczne i praktyczne realizowane w wymiarze minimum 117 godz.

e Zdobycie kwalifikacji zawodowych z zakresu pracy magazyniera z obstugg wodzka
widlowego.

e Zabezpieczenie przez Wykonawce sprzetu technicznego oraz materiatéw szkoleniowych.

e Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post test i/lub egzaminu wewnetrznego oraz
przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego.

o Wydanie stosownych zaswiadczen i certyfikatdw oraz dokumentéw potwierdzajgcych
zdobyte kwalifikacje.

e Poinformowanie kursantéw na pierwszym spotkaniu o wspdétfinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

o Wykonanie badan lekarskich przez lekarza medycyny pracy, jesli s3 wymagane.

e Zapewnienie minimum dwoch 15-minutowych przerw z dostepem do serwisu kawowego,
na kazde 6-8 godz. dydaktycznych kursu — ciasteczka kruche, kawa, herbata, woda
gazowana, woda niegazowana, cukier, Smietanka do kawy, cytryna oraz kubeczki,
tyzeczki, serwetki.

Kursanci posiadajg ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) dla dzieci
i mtodziezy szkolnej, natomiast Wykonawca zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Polisa powinna obejmowaé swym zakresem czasowym caty okres
trwania ustugi.

2. Zapewnienie wysokiej jakosci kursu oraz wykonanie ustugi z nalezytg starannoscia, w tym:

o Wykonawca zapewnia aktualny podrecznik lub skrypt zwigzany z tematem kursu.

e W celu przeprowadzania zaje¢ praktycznych, Wykonawca musi dysponowaé placem /
halg wyposazong w sprzet do praktycznej nauki zawodu o stanie technicznym
zapewniajgcym odpowiedni poziom i jako$c¢ kursu.

o Ustuga musi by¢ wykonana osobiscie przez kadre dydaktyczng posiadajgcg odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie do zakresu kursu. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajeé
drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

o W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia przez osobe
wskazang przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié zastepstwo,
z zastrzezeniem, ze proponowana osoba zastepujgca posiada kwalifikacje, uprawnienia
i doswiadczenie co najmniej na tym samym poziomie co osoba zastepowana.
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o Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia: dziennika zaje¢ zawierajgcego: tematy
i wymiar godzin zaje¢, podpis(y) prowadzacego/prowadzacych, listy obecnosci
zawierajgcej: imie i nazwisko i podpis uczestnika kursu, date i miejsce kursu,
dokumentow potwierdzajgcych otrzymanie przez uczestnika kursu materiatéw
szkoleniowych, zaswiadczen/certyfikatébw i skorzystania z serwisu kawowego oraz
przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej. Dokumenty te Wykonawca dostarczy do
Zamawiajgcego po zakonczeniu kursu, najpozniej w dniu dostarczenia faktury po
realizacji kazdej z edyciji.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé program i harmonogram kursu objetego
zamoéwieniem.

Program kursu powinien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:

o Nazwe i zakres,

e Czas trwania i spos6b organizaciji,

¢ Wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu,

e Cele kursu ujete w kategoriach efektow uczenia sie¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e Plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czesci teoretyczno-zawodowej i czesci praktycznej,

e Opis tresci kursu w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,

o Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

e Sposo6b sprawdzenia efektow kursu — przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Program kursu Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu najpézniej 3 dni przed podpisaniem Umowy.

Harmonogram kursu powinien uwzgledniag:

Date — poszczegdinych dni kursu,

Godzine rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w kazdym dniu kursu,

Liczbe godzin dydaktycznych w kazdym dniu kursu,

Tematyke zajec,

Miejsce realizacji kursu,

Imie i nazwisko osoby/osdb prowadzacej/prowadzacych zajecia w kazdym dniu kursu.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia harmonogram zaje¢ najpdzniej na 3
tygodnie przed rozpoczeciem kursu.

4,

Szczegolowy harmonogram kursu, Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg, po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Kurs musi sie odby¢ zgodnie z przepisami zawartymi w Rozporzgdzeniu Ministra Edukac;ji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych / Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2017 r.
w sprawie bezpieczehstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wézkéw jezdniowych z napedem
silnikowym. Program kursu i egzaminu musi byé zgodny z wytycznymi okre$lonymi przez
instytucje certyfikujgcg — Urzad Dozoru Technicznego w Warszawie oraz wiasciwe przepisy
szczegollne.

V. Intensywnosc¢ zajec:

1.

2.

Zajecia muszg trwa¢ minimum 117 godz. w tym:

e Zajecia teoretyczne — 72 godz. dydaktycznych,

e Zajecia praktyczne — 45 godz. dydaktycznych

Tygodniowo do 12 godz. dydaktycznych w podziale na:

e pigtek nie dtuzej niz 4 godz.,

e sobota nie dtuzej niz 8 godz.,

e lub pigtek, sobota i niedziela — w tym: piagtek w godzinach popotudniowych, sobota
i niedziela od rana (od godz. 9.00),

e i/lub w weekendy.
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3. Za zgodg Zamawiajgcego, dopuszcza si¢ zorganizowanie zaje¢ szkoleniowych w pozostate
dni tygodnia, w godzinach popotudniowych, po uwzglednieniu organizacji pracy szkét (w tym
planu zaje¢) — max. do godz. 19.00.

4. Za zgodg Zamawiajgcego, istnieje mozliwos¢ zwiekszenia tygodniowej ilosci godzin zajeé
szkoleniowych do max. 24 godz. dydaktycznych.

5. Godzina dydaktyczna to 45 min. Po dwdch jednostkach dydaktycznych powinna by¢ przerwa
15 minutowa.

Minimalny zakres kursu obejmuje:
Budowle magazynowe,
Wyposazenie magazynu,
Technologia prac magazynowych,
Organizacja prac magazynowych,
Zastosowanie systeméw komputerowych w gospodarce magazynowej,
Operacje fakturowania komputerowego,
Wiadomosci o dozorze technicznym,
Typy stosowanych wézkéw jezdniowych,
Budowa wodzka,
Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa,
Czynnosci operatora przed rozpoczeciem, w trakcie oraz po zakonczeniu pracy,
BHP,
Zajecia praktyczne,
Bezpieczna wymiana butli.

Miejsce i warunki realizacji ustugi:

Miejsce realizacji ustugi: teoria — Zamawiajgcy udostepni sale wyposazong w: komputer, projektor,
ekran, rzutnik oraz pomieszczenie dostosowane do prowadzenia zaje¢ szkoleniowych, i w tym celu
wyposazone, tj. pomieszczenie posiadajgce odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa,
jakosciowe, z dostepem do WC. Miejsce: Zespdt Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie, ul.
Parkowa 2, 62-571 Stare Miasto. Miejscem realizacji ustugi — zaje¢ praktycznych oraz egzaminu
bedzie miasto Konin. Dopuszcza sie zorganizowanie zaje¢ praktycznych i egzaminu poza miastem
Konin w odlegtosci max do 40 km od Konina, na terenie wojewddztwa wielkopolskiego

Zajecia praktyczne w zakresie obstugi wozkéw widtowych muszg byé przeprowadzane w grupach
nie wiekszych niz 3-osobowe. Na wskazang grupe musi przypadac¢ jeden instruktor. W przypadku
zajec¢ praktycznych dla magazyniera, w zajeciach z jednym instruktorem uczestniczy cata grupa.
Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia kurséw w przedmiotowym zakresie oraz
do wydawania stosownych zaswiadczen/certyfikatow, odpowiedni certyfikowany sprzet, na ktorym
realizowany bedzie kurs oraz wysoko wykwalifikowang kadre dydaktyczna.

Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu.

Kurs musi zakonczy¢ sie egzaminem zewnetrznym, potwierdzajgcym nabycie przez uczestnikow
kursu kwalifikacji zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem Kkursu, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i aktualnymi normami dotyczgcymi przeprowadzania egzamindw
kwalifikacyjnych dla magazynieréw z obstugg wozka widlowego. Egzamin zewnetrzny, przed
komisjg powotang przez UDT powinien sie odby¢ do 30 dni kalendarzowych po zakornczonym
kursie.

. Wykonawca wyda uczestnikom kursu dokumenty potwierdzajgce zdobyte kwalifikacje:

e Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zgodnego z Rozporzgdzeniem Ministra Edukac;ji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych wraz z suplementem zawierajgcym nastepujgce informacje: okres trwania
kursu, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczenia,
do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez
instytucje szkoleniowg przeprowadzajgcg kurs,

o Certyfikat uczestnictwa w kursie z obowigzujgcym logo Unii Europejskiej /logo
Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego / logo Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz informacja: ,Kieruj sie na wiedze - wsparcie ksztatcenia
zawodowego w  Zespole  Szkét  Ekonomiczno-Ustugowych ~ w  Zychlinie”
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wspoéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 8: Edukacja,
Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i kursu zawodowego do
potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodziezy — tryb
konkursowy”,

e Zaswiadczenie kwalifikacyjne wystawione przez Urzad Dozoru Technicznego.

7. W przypadku niezdania egzaminu za pierwszym podejsciem przez Uczestnika, koszt
zorganizowania i przeprowadzenia zewnetrznego egzaminu poprawkowego, w tym ewentualne
wynagrodzenie instytucji egzaminujacej i koszt wydania certyfikatow, lezy po stronie Uczestnika.

8. Odbiér zaswiadczen i certyfikatdw musi byé potwierdzony podpisem oraz datg odbioru przez
kazdego uczestnika kursu.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczen, w ktérych bedg sie odbywaly zajecia,
poprzez wywieszenie plakatu informacyjnego formatu minimum A3 oraz oznaczenia dokumentéw,
w szczegolnosci:

Programu kursu,

Dziennika zajec,

Harmonogramu zaje¢,

Listy obecnosci,

Materiatéw szkoleniowych,

Wydanych zaswiadczen / certyfikatow / dyplomow.

10.Zamawiajacy przekaze logotypy Wykonawcy oraz wskaze dokumenty okreslajgce powyzsze
wymagania, w ciggu 10 dni po podpisaniu umowy.

VIII. Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy informuje, ze szkolenie jest w catosci finansowane ze $rodkéw publicznych i na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardw i ustug z 11 marca 2004 r. z jest
zwolnione z podatku od towaréw i ustug.
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CZESC Il - KURS PROFESJONALNE UMIEJETNOSCI SPRZEDAZY

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Profesjonalne
umiejetnosci sprzedazy umozliwiajgcego uzyskanie kompetencji zawodowych oraz podniesienie
umiejetnosci przez ucznidw uczestniczacych w projekcie pn. ,Kieruj sie na wiedze — wsparcie
ksztatcenia zawodowego w Zespole Szkdt Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie”.

. Celem szkolenia jest nabycie przez kursantéw kompetencji z zakresu sprzedazy i przygotowanie

ich do wykonywania pracy handlowca.

Liczba uczestnikéw kursu:

Maksymalnie 10 os6b w dwdch edycjach, po 5 os6b w kazdej edyciji.
Termin realizacji | edycji kursu: 11.2020 r.
Termin realizacji Il edycji kursu: 11.2021 r.

IV. Szczeqotowy opis przedmiotu zamowienia:

P

e Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Profesjonalne umiejetnosci sprzedazy”, ktory
obejmuje:
Zajecia teoretyczne i praktyczne realizowane tgcznie w wymiarze minimum 16 godz.
Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post test i/lub egzaminu wewnetrznego.
Wydanie stosownych zaswiadczen/certyfikatow,
Poinformowanie kursantéw na pierwszym spotkaniu o wspoffinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Kursanci posiadajg ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) dla
dzieci i miodziezy szkolnej, natomiast Wykonawca zobowigzany jest do posiadania
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Polisa powinna obejmowaé swym
zakresem czasowym caty okres trwania ustugi.
o Zapewnienie wysokiej jakosci kursu oraz wykonanie ustugi z nalezytg starannoscig, w tym:

o Wykonawca zapewnia kursantom aktualny podrecznik lub skrypt zwigzany z tematem
kursu.

e Ustuga musi by¢é wykonana osobiscie przez kadre dydaktyczng posiadajgcg odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie do zakresu kursu. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajeé
drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

e W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia przez osobe
wskazang przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo,
z zastrzezeniem, ze proponowana osoba zastepujgca posiada kwalifikacje, uprawnienia
i doswiadczenie co najmniej na tym samym poziomie co osoba zastepowana.

o Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia: dziennika zaje¢ zawierajgcego: tematy
i wymiar godzin zaje¢, podpis(y) prowadzgcego/prowadzacych, listy obecnosci
zawierajgcej: imie i nazwisko i podpis uczestnika kursu, date i miejsce kursu,
dokumentéw potwierdzajgcych otrzymanie przez uczestnika kursu materiatdw
szkoleniowych, zaswiadczen/certyfikatdbw i skorzystania z serwisu kawowego oraz
przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej. Dokumenty te Wykonawca dostarczy do
Zamawiajgcego po zakonczeniu kursu, najpozniej w dniu dostarczenia faktury po
realizacji kazdej z edyc;ji.

e Wykonawca jest zobowigzany przygotowa¢ program i harmonogram Kkursu objetego
zamoéwieniem.
rogram kursu powinien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:

Nazwe i zakres,

Czas trwania i sposob organizaciji,

Wymagania wstepne dla uczestnikow kursu,

Cele kursu ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,

umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

e Plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czesci teoretycznej i czesci praktycznej,

e Opis tresci kursu w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
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o Wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych,
e  Sposo6b sprawdzenia efektow kursu — przewidziane sprawdziany i egzaminy.
Program kursu Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wraz z oferta.

Harmonogram kursu powinien uwzgledniac:
e Date — poszczegdinych dni kursu,
Godzine rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w kazdym dniu kursu,
Liczbe godzin dydaktycznych w kazdym dniu kursu,
Tematyke zajec,
Miejsce realizacji kursu,
e Imie i nazwisko osoby/oséb prowadzgcej/prowadzgcych zajecia w kazdym dniu kursu.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia harmonogram zaje¢ najpdzniej na
3 tygodnie przed rozpoczeciem kursu.

e Szczegdtowy harmonogram kursu oraz szczegbdtowe godziny zajeé, Zamawiajgcy ustali
z Wykonawcg, po wyborze najkorzystniejszej oferty.
Kurs musi sie odby¢ zgodnie z przepisami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

V. Intensywnos$é zajeé:

1. Zajecia musza trwa¢ minimum 16 godz. (po odliczeniu przerw), w tym:
e Zajecia teoretyczne — 8 godz.,
e Zajecia praktyczne — 8 godz.
2. Tygodniowo do 8 godz. dydaktycznych w podziale na:
e w dni nauki szkolnej — najwczesniej od 16 i nie pézniej niz do 19,
¢ dni wolne, sobota, niedziela nie dtuzej niz 8 godz.,
¢ lub piatek, sobota i niedziela — w tym: pigtek w godzinach popotudniowych, sobota i niedziela od
rana (od godz. 8.00),
o i/lub w weekendy.

3. Za zgodg Zamawiajgcego, dopuszcza sie zorganizowanie zaje¢ szkoleniowych w pozostate dni
tygodnia, w godzinach popotudniowych, po uwzglednieniu organizacji pracy szkoty (w tym planu
zaje¢) — max. do godz. 19.00.

4. Za zgodg Zamawiajgcego, istnieje mozliwos¢é zwiekszenia tygodniowej ilosci godzin zajec
szkoleniowych do max. 16 godz. dydaktycznych.

5. Godzina dydaktyczna to 45 min. Po dwdch jednostkach dydaktycznych powinna byé przerwa
15-minutowa.

VI. Minimalny zakres kursu obejmuje:

Program szkolenia powinien zawieraé minimum bloki tematyczne z zakresu profesjonalnych
umiejetnoéci sprzedazy:

o Wstep do procesu sprzedazy. Co to jest sprzedaz, jakie sg jej etapy, jakie dziatania sg
niezbedne do prowadzenia efektywnej sprzedazy.

Proces sprzedazy: etapy sprzedazy.

Uswiadomienie i zaspokajanie potrzeb klienta.

Radzenie sobie zastrzezeniami.

Analiza przeprowadzonej rozmowy.

Element posprzedazowy.

Elementy wspomagajgce sprzedaz.

Prowadzenie rozmowy sprzedazowe;j.

Techniki zadawania pytan.

Model FAB Cecha — Zaleta — KorzysSc.

Aktywne stuchanie.

Cwiczenia i warsztaty sprzedazowe
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Miejsce i warunki realizacji ustugi:

1. Miejsce realizacji ustugi: szkota udostepni pracownie wyposazong w komputery
Z oprogramowaniem biurowym i graficznym, projektor, ekran, posiadajacg odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczenstwa, jakosciowe, z dostepem do WC. Miejsce: Zespodt Szkédt Ekonomiczno-
Ustugowych w Zychlinie, ul. Parkowa 2, 62-571 Stare Miasto.

2. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia kurséw w przedmiotowym zakresie oraz
do wydawania stosownych zaswiadczen/certyfikatow oraz wysoko wykwalifikowang kadre
dydaktyczna.

3. Kurs musi zakohAczy¢ sie egzaminem wewnetrznym, potwierdzajgcym uzyskanie kompetenciji.
Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu.

4. Kurs zakonczy sie wydaniem:

Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na podstawie par. 22 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych wraz z suplementem, ktéry powinien zawiera¢ nastepujgce dane: okres trwania
kursu, tematy i wymiar godzinowy zaje¢ edukacyjnych, numer z rejestru zaswiadczen, do
ktérych suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowg przeprowadzajgcg kurs,

Certyfikatu uczestnictwa w kursie z obowigzujgcym logo Unii Europejskiej / logo Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego / logo Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego /
flagg Polski oraz informacjg: projekt ,Kieruj sie na wiedze — wsparcie ksztatcenia zawodowego
w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie” wspéffinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 8: Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia ikursu zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.1 Ksztatcenie
zawodowe miodziezy — tryb konkursowy”.

5. Odbiér zaswiadczen i certyfikatdw musi byé potwierdzony podpisem oraz datg odbioru przez
kazdego uczestnika kursu.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczen, w ktérych bedg sie odbywaly zajecia,
poprzez wywieszenie plakatu informacyjnego formatu minimum A3 oraz oznaczenia dokumentéw,
w szczegolnosci:

Programu kursu,

Dziennika zajec,

Harmonogramu zajec,

Listy obecnosci,

Materiatéw szkoleniowych,

Wydanych zaswiadczen / certyfikatow / dyplomow.

7. Zamawiajgcy przekaze logotypy Wykonawcy oraz wskaze dokumenty okreslajace powyzsze
wymagania, w ciggu 10 dni po podpisaniu umowy.

VIII.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy informuje, ze szkolenie jest w cafosci finansowane ze s$rodkéw publicznych i na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug z 11 marca 2004 r. z jest
zwolnione z podatku od towaréw i ustug.


http://zychlin.edu.pl/?page_id=9024
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CZESC Ill - KURS GRAFIKA KOMPUTEROWA

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Grafika komputerowa
z egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe oraz podniesienie umiejetnosci
komputerowych przez uczniéw uczestniczgcych w projekcie pn. ,Kieruj sie na wiedze — wsparcie
ksztatcenia zawodowego w Zespole Szkdt Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie”.

. Celem szkolenia jest nabycie przez kursantéw kwalifikacji grafika komputerowego i przygotowanie

ich do wykonywania pracy w tym zawodzie z wykorzystaniem m.in. takich programéw jak Corel
DRAW, Corel Photo-Paint, Corel PaintShop Pro. Program kursu powinien obejmowac zagadnienia
wymagane do zaliczenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje (np. ECCC modut CS M2 (min.
A/B/C)).

Liczba uczestnikéw kursu:

Maksymalnie 5 oso6b (jedna edycja)
Termin realizacji kursu: od 10.2020 r. i nie p6zniej niz do 03.2021 r.

IV. Szczeqotowy opis przedmiotu zamowienia:

e Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Grafika komputerowa” z egzaminem
potwierdzajgcym kwalifikacje, ktory obejmuje:

e Zajecia teoretyczne i praktyczne realizowane tgcznie w wymiarze minimum 80 godz.
i powinien by¢ zgodny z programem wymaganym podczas egzaminu zewnetrznego.

e Zdobycie kwalifikacji z zakresu grafiki komputerowej z wykorzystaniem m.in. takich
programéw jak Corel DRAW, Corel Photo-Paint, Corel PaintShop Pro.

o Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post test i/lub egzaminu wewnetrznego.

o Wydanie stosownych zaswiadczen i certyfikatdw oraz dokumentu potwierdzajgcego
zdobyte kwalifikacje (rozpoznawalnego i uznawalnego w danym $rodowisku, sektorze lub
branzy, potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje i uprawnienia uznawane w krajach Unii
Europejskiej, ktére mozna uzna¢ za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego).

e Poinformowanie kursantéw na pierwszym spotkaniu o wspéifinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e Kurs powinien konczy¢ sie egzaminem zewnetrznym, zorganizowanym i optaconym,
bezposrednio po zakonczonym kursie przez Wykonawce, potwierdzajgcym zdobyte
kwalifikacje, przeprowadzonym przez Instytucje Certyfikujgcg lub Wykonawca zapewni
(tacznie 3 warunki), ze kurs zakonczy sie:

a) wydaniem certyfikatu z opisem efektéw uczenia sie,

b) egzaminem, ktéry zostanie przeprowadzony z zapewnieniem rozdzielnosci funkcji
procesow ksztatcenia oraz walidaciji,

¢) Wykonawca przedstawi pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcow
danej branzy lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branz

e Kursanci posiadajg ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) dla
dzieci i mtodziezy szkolnej, natomiast Wykonawca zobowigzany jest do posiadania
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Polisa powinna obejmowaé swym
zakresem czasowym caty okres trwania ustugi.

e Zapewnienie wysokiej jakosci kursu oraz wykonanie ustugi z nalezytg starannoscia, w tym:

o Wykonawca zapewnia kursantom aktualny podrecznik lub skrypt zwigzany z tematem
kursu.

o Ustuga musi by¢ wykonana osobiscie przez kadre dydaktyczng posiadajgcg odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie do zakresu kursu. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajeé
drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

o W przypadku braku mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia przez osobe
wskazang przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo,
z zastrzezeniem, ze proponowana osoba zastepujgca posiada kwalifikacje, uprawnienia
i doswiadczenie co najmniej na tym samym poziomie co osoba zastepowana.

o Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia: dziennika zaje¢ zawierajgcego: tematy
i wymiar godzin zaje¢, podpis(y) prowadzacego/prowadzacych, listy obecnosci


http://zychlin.edu.pl/?page_id=9024
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zawierajgcej: imie i nazwisko i podpis uczestnika kursu, date i miejsce kursu,
dokumentéw potwierdzajgcych otrzymanie przez uczestnika kursu materiatow
szkoleniowych, za$wiadczen/certyfikatow i skorzystania z serwisu kawowego oraz
przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej. Dokumenty te Wykonawca dostarczy do
Zamawiajgcego po zakonczeniu kursu, najpozniej w dniu dostarczenia faktury po
realizacji kazdej z edycji.
e Wykonawca jest zobowigzany przygotowa¢ program i harmonogram kursu objetego
zamoéwieniem.
Program kursu powinien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:
Nazwe i zakres,
Czas trwania i sposob organizacji,
Wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu,
Cele kursu ujete w kategoriach efektébw uczenia sie¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
e Plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czesci teoretycznej i czesci praktycznej,
e Opis tresci kursu w zakresie poszczegoélnych zaje¢ edukacyjnych,
e Wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych,
e Sposodb sprawdzenia efektow kursu — przewidziane sprawdziany i egzaminy.
Program kursu (z podziatem na stopnie) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wraz z oferta.

Harmonogram kursu powinien uwzglednia¢:
o Date — poszczegélnych dni kursu,
Godzine rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w kazdym dniu kursu,
Liczbe godzin dydaktycznych w kazdym dniu kursu,
Tematyke zajec,
Miejsce realizacji kursu,
e Imie i nazwisko osoby/oséb prowadzgcej/prowadzgcych zajecia w kazdym dniu kursu.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia harmonogram zaje¢ najpdzniej na
3 tygodnie przed rozpoczeciem kursu.

e Szczegdtowy harmonogram kursu oraz szczegdtowe godziny zaje¢, Zamawiajgcy ustali
z Wykonawcg, po wyborze najkorzystniejszej oferty.
Kurs musi sie odby¢ zgodnie z przepisami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

V. Intensywnosc¢ zajec:

1. Zajecia musza trwa¢ minimum 80 godz. (po odliczeniu przerw).
2. Tygodniowo do 20 godz. dydaktycznych w podziale na:
o w dni nauki szkolnej — najwczes$niej od 16 i nie pdzniej niz do 19,
¢ dni wolne, sobota, niedziela nie dtuzej niz 8 godz.,
e |ub pigtek, sobota i niedziela — w tym: pigtek w godzinach popotudniowych, sobota
i niedziela od rana (od godz. 8.00),
e i/lub w weekendy.

3. Za zgodg Zamawiajgcego, dopuszcza sie zorganizowanie zaje¢ szkoleniowych w pozostate dni
tygodnia, w godzinach popotudniowych, po uwzglednieniu organizacji pracy szkoty (w tym planu
zaje¢) — max. do godz. 19.00.

4. Za zgodg Zamawiajgcego, istnieje mozliwos¢é zwiekszenia tygodniowej ilosci godzin zajec
szkoleniowych do max. 24 godz. dydaktycznych.

5. Godzina dydaktyczna to 45 min. Po dwdch jednostkach dydaktycznych powinna by¢ przerwa
15-minutowa.

VI. Minimalny zakres kursu obejmuje:
Program szkolenia powinien zawiera¢ minimum bloki tematyczne z =zakresu projektowania
graficznego:

» Tworzenie i edycja obrazéw rastrowych




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOROLSKIESO Europejski Fundusz Spoteczny g

** %
* 4 *

» Tworzenie i edycja obrazéw wektorowych

* Przygotowanie grafiki do publikacji na ekranie

* Przygotowanie grafiki do druku

* Przetwarzanie wsadowe - automatyzacja procesu przygotowania obrazow
* Obiekty multimedialne

» Tworzenie elementéw identyfikacji wizualnej

» Tworzenie wizualizacji multimedialnych

Wymagane jest, aby kurs opierat sie na programach bazujacych na uznawanych certyfikatach,
profilach zawodowych lub modutowych programach.

VII.

1.

Miejsce i warunki realizacji ustugi:

Miejsce realizacji ustugi: szkota udostepni pracownie wyposazong w komputery

z oprogramowaniem Corel DRAW, Corel Photo-Paint, Corel PaintShop Pro, projektor, ekran,

posiadajgcg odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, jakosciowe, z dostepem do WC.

Miejsce: Zespdt Szkot Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie, ul. Parkowa 2, 62-571 Stare Miasto.

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia kurséw w przedmiotowym zakresie oraz

do wydawania stosownych zaswiadczen/certyfikatow, dodatkowy certyfikowany sprzet, na ktérym

realizowany bedzie kurs (jesli jest taka potrzeba) oraz wysoko wykwalifikowang kadre
dydaktyczna.

Kurs musi zakonczy¢ sie egzaminem zewnetrznym, potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji. Czas

przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu.

Kurs zakonczy sie wydaniem:

e Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na podstawie par. 22 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych wraz z suplementem, ktéry powinien zawiera¢ nastepujgce dane: okres trwania
kursu, tematy i wymiar godzinowy zaje¢ edukacyjnych, numer z rejestru zaswiadczen, do
ktérych suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowg przeprowadzajgca kurs,

e Certyfikatu uczestnictwa w kursie z obowigzujgcym logo Unii Europejskiej / logo Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego / logo Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego /
flagg Polski oraz informacja: projekt ,Kieruj sie na wiedze — wsparcie ksztatcenia zawodowego
w Zespole Szkét Ekonomiczno-Ustugowych w Zychlinie” wspéffinansowany z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 8: Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia ikursu zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.1 Ksztatcenie
zawodowe mtodziezy — tryb konkursowy”.

. Odbiér zaswiadczeh i certyfikatbw musi byé potwierdzony podpisem oraz datg odbioru przez

kazdego uczestnika kursu.

Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia pomieszczen, w ktérych bedg sie odbywatly zajecia,
poprzez wywieszenie plakatu informacyjnego formatu minimum A3 oraz oznaczenia dokumentow,
w szczegolnosci:

e Programu kursu,

Dziennika zajec,

Harmonogramu zajec,

Listy obecnosci,

Materiatéw szkoleniowych,

Wydanych zaswiadczen / certyfikatow / dyplomow.

Zamawiajgcy przekaze logotypy Wykonawcy oraz wskaze dokumenty okreslajgce powyzsze
wymagania, w ciggu 10 dni po podpisaniu umowy.

VIII. Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy informuje, ze szkolenie jest w catosci finansowane ze $rodkéw publicznych i na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardéw i ustug z 11 marca 2004 r. z jest
zwolnione z podatku od towaréw i ustug.


http://zychlin.edu.pl/?page_id=9024
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